التاريخ:....................
إلى السيد/ ……………………… المحترم
الموضوع:......................................................
تحية طيبة وبعد،
...................……………………………………………………………………………………نود إفادتكم بأن 
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
نشكركم على حسن تعاونكم، وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير.
………………………الاسم: 
………………………الوظيفة: 
………………………التوقيع: 

