
 بسم الله الرحمن الرحيم

 ..../../.. :التاريخ

 إلى من يهمه الأمر

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

 الموضوع: خطاب توصية

يسرني أن أقدم هذا الخطاب توصيةً بالسيد/ ..................................، والذي عرفته خلال فترة 

المهام ..................................، حيث أثبت كفاءة عالية، والتزامًا بالأنظمة والتعليمات، وتميزًا في أداء 

 .الموكلة إليه

وقد عُرف عنه حسن السيرة والسلوك، والقدرة على تحمل المسؤولية، والعمل بروح الفريق، إضافة إلى امتلاكه 

 .المهارات والخبرات التي تؤهله للنجاح في أي فرصة مهنية أو أكاديمية يسعى إليها

ه بكل ثقة، وأتمنى أن يحظى بفرصة مناسبة وبناءً على ما لمسته من أخلاقه وكفاءته وجدارته، فإنني أوصي ب

 .تمكنه من مواصلة نجاحه وتحقيق طموحاته

 .وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير

 .......................... :اسم مُصدر التوصية

 ............................. :المسمى الوظيفي

 ................................. :جهة العمل

 ................................ :التواصلرقم 

 .................................... :التوقيع

 ............................... :الختم الرسمي

 


