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إلى سعادة/ الهيئة السعودية للمهندسين المحترمين
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد:
الموضوع: خطاب جهة عمل
نفيدكم نحن ........................................................ بأن المهندس/ ........................................................، حامل هوية وطنية/إقامة رقم ........................................................، يعمل لدينا في وظيفة ........................................................، وذلك ضمن قسم ........................................................، وقد التحق بالعمل لدى الشركة/المؤسسة بتاريخ ../../....م.
كما نفيدكم بأن تخصصه الهندسي هو ........................................................، وأن طبيعة عمله الحالية تتمثل في ........................................................، ولا يزال على رأس العمل لدى منشأتنا حتى تاريخ إصدار هذا الخطاب.
وقد تم إصدار هذا الخطاب بناءً على طلب الموظف، وذلك لتقديمه إلى الهيئة السعودية للمهندسين واستكمال الإجراءات والمتطلبات المتعلقة بملفه المهني.
وتفضلوا بقبول خالص الاحترام والتقدير.
اسم المنشأة: ........................................................
رقم السجل التجاري: ........................................................
اسم المهندس: ........................................................
رقم الهوية/الإقامة: ........................................................
المسمى الوظيفي: ........................................................
التخصص الهندسي: ........................................................
تاريخ الالتحاق بالعمل: ........................................................
الراتب الشهري: ........................................................
اسم المسؤول: ........................................................
المسمى الوظيفي للمسؤول: ........................................................
رقم التواصل: ........................................................
التوقيع: ........................................................
ختم المنشأة

