
 بسم الله الرحمن الرحيم

 إلى من يهمه الأمر

 : وبركاته، وبعدالسلام عليكم ورحمة الله

 الموضوع: خطاب موافقة على الاستقدام

 /، بأننا لا نمانع من قيام الموظف........................................................ /نفيدكم نحن

، ........................................................ ، حامل إقامة رقم........................................................

 ، باستقدام........................................................ ويعمل لدينا بمهنة

، وذلك حسب الأنظمة والإجراءات المعمول بها في المملكة العربية ........................................................

 .السعودية

تنا على استقدام المذكور/المذكورة أعلاه، ونأمل من الجهة المختصة التكرم باستكمال الإجراءات كما نؤكد موافق

 .اللازمة وفق الأنظمة والتعليمات المتبعة

وقد أعطي هذا الخطاب بناءً على طلب الموظف لتقديمه إلى الجهات المختصة، دون أدنى مسؤولية على المنشأة 

 .والتعليماتخارج نطاق ما تقضي به الأنظمة 

 .وتفضلوا بقبول خالص الاحترام والتقدير

 ........................................................ :اسم الكفيل/صاحب العمل

 ........................................................ :رقم الهوية

 ........................................................ :اسم المنشأة

 ........................................................ :رقم السجل التجاري

 ........................................................ :اسم الموظف

 ........................................................ :رقم الإقامة

 ........................................................ :المهنة

 ........................................................ :صلة القرابة

 ........................................................ :اسم الشخص المراد استقدامه

 ........................................................ :الجنسية

 التاريخ: ../../....هـ

 ........................................................ :رقم الجوال

 ........................................................ :التوقيع

 ختم المنشأة

 


