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إلى معالي وزير التعليم المحترم
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،،
الموضوع: طلب ..................................
أتقدم إلى معاليكم بهذا الخطاب راجيًا التكرم بالنظر في طلبي المتعلق بـ (ذكر موضوع الطلب بالتفصيل)، حيث إنني (توضيح الحالة أو الظروف والأسباب التي أدت إلى تقديم الطلب).
وألتمس من معاليكم التكرم بدراسة طلبي والتوجيه إلى الجهة المختصة لاتخاذ ما ترونه مناسبًا وفقًا للأنظمة والتعليمات المعمول بها، آملًا أن يحظى طلبي باهتمامكم وتوجيهكم الكريم.
وقد أرفقت مع الخطاب المستندات والوثائق المتعلقة بالموضوع، والتي توضح تفاصيل الطلب وتدعم ما ورد فيه، وأنا على استعداد لتقديم أي معلومات أو مستندات إضافية عند الحاجة.
شاكرًا لمعاليكم جهودكم في خدمة قطاع التعليم والطلاب ومنسوبيه، وتفضلوا بقبول خالص الاحترام والتقدير.
مقدم الطلب: ...............................
رقم الهوية: ...............................
رقم الجوال: ...............................
البريد الإلكتروني: ...............................
الجهة التعليمية: ...............................
التاريخ: ...............................
التوقيع: ...............................

